HERINNERINGSMAIL ZAKELIJK


Geachte heer/mevrouw,

Wij willen u vriendelijk herinneren aan een openstaande factuur die nog niet door ons is ontvangen. Het kan zijn dat deze herinnering overbodig is indien u de betaling reeds heeft voldaan.

Factuurgegevens:
Factuurnummer : ________________________________
Factuurbedrag : ________________________________
Omschrijving  : __________________________________

Wij verzoeken u vriendelijk doch dringend het openstaande bedrag zo spoedig mogelijk over te maken op onze bankrekening. Vermeld hierbij altijd het factuurnummer, zodat wij uw betaling correct kunnen verwerken.

Betaalgegevens:
Rekeninghouder : ________________________________
IBAN           : ________________________________
BIC            : ________________________________

Indien u de betaling inmiddels heeft voldaan, kunt u deze herinnering als niet verzonden beschouwen. Mocht u vragen hebben over deze herinnering of betalingsproblemen ondervinden, neem dan gerust contact met ons op.

Contactgegevens:
Bedrijfsnaam   : ________________________________
Telefoonnummer : ________________________________
E-mail         : ________________________________


Met vriendelijke groet,



	__________________________

	Naam : ________________________________
Functie : ________________________________




Oorspronkelijke bron van dit document:
https://voorbeeld-centrum.com/herinneringsmail-zakelijk/
Was dit voorbeeld nuttig voor jou?
Vind andere bijgewerkte voorbeelden op de website:
https://voorbeeld-centrum.com
Dit voorbeeld is uitsluitend bedoeld voor persoonlijk en niet-commercieel gebruik.
Elke verspreiding of publicatie moet de bron vermelden. © voorbeeld-centrum.com




