AANKONDIGING VERTREK MEDEWERKER


Aan: __________________________________________
Afdeling: ______________________________________


Geachte heer/mevrouw,

Hierbij informeren wij u dat onze medewerker:

Naam medewerker : _________________________________________
Functie         : _________________________________________
Afdeling        : _________________________________________

het bedrijf zal verlaten. Dit vertrek vindt plaats op een nader te bepalen datum, in overeenstemming met de geldende opzegtermijn en afspraken.

Wij willen van deze gelegenheid gebruik maken om de medewerker te bedanken voor zijn/haar inzet en bijdrage aan onze organisatie gedurende de periode van dienstverband.

Indien u vragen heeft met betrekking tot de overdracht van werkzaamheden of andere zaken rondom het vertrek, kunt u contact opnemen met de afdeling Personeelszaken.


Met vriendelijke groet,



	Naam Afzender
	Functie Afzender

	

Handtekening : _________________________
	

Handtekening : _________________________

	Datum : ________________________________
	Plaats : _______________________________




Oorspronkelijke bron van dit document:
https://voorbeeld-centrum.com/aankondiging-vertrek-medewerker-voorbeeld/
Was dit voorbeeld nuttig voor jou?
Vind andere bijgewerkte voorbeelden op de website:
https://voorbeeld-centrum.com
Dit voorbeeld is uitsluitend bedoeld voor persoonlijk en niet-commercieel gebruik.
Elke verspreiding of publicatie moet de bron vermelden. © voorbeeld-centrum.com




